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Atividade Etapa Previsdo
1) Reconhecimento, mensuracdo e evidencia¢ao dos créditos, tributarios ou ndo, por competéncia, e a divida ativa, i i e
incluindo os respectivos ajustes para perdas;
1.1 Elaboragdo de procedimentos para reconhecimento e mensuracdo dos direitos e das obrigacdes por
competéncia, incluidos os ajustes e as provisdes; 30% 70% 100%
1.2 Conciliagdo dos valores dos créditos tributdrios inscritos ou ndo em divida ativa registrados na
Contabilidade e os existentes no setor tributario. 30% 70% 100%
1.3 Realizag¢do de inventario dos créditos inscritos em divida ativa, efetuando a valoragdo dos mesmos,
apurando as dividas com alto grau de dificuladades de cobranca, bem como créditos cujos custos de 30% 70% 100%
cobrangas excedem os valores recuperaveis, para posterior contabilizacdo.
1.4 Contabilizacdo da divida ativa em curto e longo prazo, deduzidos dos ajustes para perdas. 30% 70% 100%
1.5 Contabilizagao da receita de IPTU, taxas de alvards e ISS Fixo por regime de competéncia no sistema
patrimonial. 30% 70% 100%
1.6 Adequacdo/Desenvolvimento de sistema para registro de direitos e obrigacdo por competéncia.
30% 70% 100%
2) Reconhecimento, mensuragao e evidenciagdo das obrigagGes e provisoes por competéncia; 2012 2013 2014
2.1 Levantamento dos encargos financeiros a apropriar das opera¢des de crédito contratadas, para
contabiliza¢do no curto e longo prazo. 100% 100% 100%
2.2 Criacdo de procedimento interno no setor de recursos humanos com o objetivo de apurar, controlar e
contabilizar as provisdes de férias e décimo terceiro saldrio. 30% 70% 100%
2.3 Contabilizacdo das provisdes de férias, décimo terceiro salario e seus respectivos encargos sociais.
30% 70% 100%
2.4 Conciliagdo dos adiantamentos de numerdarios concedidos com os contabilizados
¢ z 100% 100% 100%
2.5 Contabilizacdo dos adiantamentos de numerarios concedidos 100% 100% 100%
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2.6 Levantamentos das despesas pagas antecipadamente (seguros,assinatura de jornais e periddicos, etc)
80% 100% 100%
2.7 Contabilizacdo das despesas pagas antecipadamente no sistema patrimonial e compensado.
80% 100% 100%
2.8 Levantamento de todos os contratos em vigor em que o Poder Executivo seja signatdario, para
contabilizagdo. 30% 70% 100%
3) Registro de fendomenos economicos, resultantes ou independentes da execugdo orgamentaria, tais como 2012 2013 2014
depreciacdao, amortizagao, exaustao;
3.1 Elaboracdo de procedimentos para reconhecimento e mensuracdo do ativo imobilizado e do ativo
intangivel, além de rotinas para a depreciagao, amortizagdo e exaustao. 30% 70% 100%
3.2 Levantamento e realizacdo de inventario fisico dos bens, reavaliando através de laudos técnicos,
definindo percentuais de depreciagdo e exaustdo, e valores residuais. 30% 70% 100%
3.3 Realizar conferéncia do inventario fisico com os bens registrados na Contabilidade. 30% 70% 100%
3.4 Ajustes de valores e percentuais de depreciacdes dos bens no sistema informatizado do setor de
patriménio. 30% 70% 100%
3.5 Ajustes na contabiliza¢do dos valores conforme inventario fisico e reavalia¢do. 30% 70% 100%
3.6 Contabilizacdo da depreciacao e exaustao; 30% 70% 100%
3.7 Mensurar os intangiveis a partir da probabilidade de geracao dos beneficios econémicos futuros ou
servico potencial. 30% 70% 100%
4) Reconhecimento, mensuragdo e evidencia¢cdao dos bens mdveis, imoveis e intangiveis; 2012 2013 2014
4.1 Elaborar laudo de avaliagdo para os bens do ativo imobilizado. 30% 70% 100%
4.2 Desenvolvimento e operacionalizacdo de rotina de depreciacao, amortizacdo e exaustao do imobilizado.
30% 70% 100%
4.3 Desenvolvimento de rotinas de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel para os ativos. 30% 70% 100%
4.4 Adequacdo do sistema informatizado aos procedimentos de ajustes patrimoniais acima apresentados.
30% 70% 100%
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4.5 Elaborar tabela de depreciacdo que estabeleca a vida util, as taxas a serem aplicadas e o valor residual
de cada classe do ativo imobilizado. 30% 70% 100%

4.6 Efetuar o registro contabil dos bens submetidos ao processo de reavaliagao. 30% 70% 100%

4.7 Enquadrar o bem na tabela de depreciacdo e efetuar o registro contdbil da depreciagcdo da parcela

correspondente. 30% 70% 100%
5) Reconhecimento, mensuracao e evidenciagao dos ativos de infraestrutura; 2012 2013 2014
5.1 Identificar e cadastrar quais sao os ativos de infraestrutura. 30% 70% 100%

5.2 lIdentificagdo e a avaliagdo dos ativos de infraestrutura construidos e mantidos pelo Municipio,

0, 0, o)
possibilitando o reconhecimento e a mensuracao desses ativos. 30% 70% 100%
5.3 Elaborar laudo de avaliagdo para os bens dos ativos de infraestrutura. 30% 70% 100%
5.4 Efetuar o registro contabil dos bens submetidos ao processo de reavaliagao. 30% 70% 100%
5.5 Treinamento aos servidores que lidam com despesa, almoxarifado e contabilidade, sobre fluxo das
~ . . . 30% 70% 100%
operacdes e registro dos ativos de infraestrutura.
5.6 Elaboracdo de relatdrio pormenorizado dos bens de infraestrutura, contendo a descricdo completa e
detalhada de cada um deles, com as respectivas avaliagdes, encaminhando-o ao Controle de Patrimdnio
visando a formalizacdo do reconhecimento desses ativos, através do pertinente registro no cadastro de 30% 70% 100%
bens do Municipio.
5.7 Encaminhamento ao Setor Contdbil de relatério com as informagdes sobre os ativos de infraestrutura,
para o registro e evidenciacdo desses bens no patriménio do Municipio, bem como para possibilitar o 30% 70% 100%
lancamento de ajustes decorrentes de eventuais incorporacdes e baixas em fungdo do levantamento
realizado.
5.8 Inicio dos registros na contabilidade dos ativos de infraestrurtura. 30% 70% 100%
6) Implementacgdo do sistema de custos; 2012 2013 2014
6.1 Integracao de sistemas informatizados. 30% 70% 100%

6.2 Designacdo de servidor(es) ou criacdo de setor para o registro e acompanhamento do sistema de
custos. 30% 70% 100%
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6.3 Adocgdo do principio da competéncia para as variagdes patrimoniais 30% 70% 100%
6.4 Identificagdo das parcelas que integram os custos e informatiza¢do das informacgdes. 30% 70% 100%
6.5 Informatizagdo de custos (patrimonio, materiais, contabilidade e folha). 30% 70% 100%
6.6 Geragao de informagdes de custos, em nivel de testes. 30% 70% 100%
6.7 Geracdo de informagdes de custos, em nivel definitivo. 30% 70% 100%
6.8 Descentralizaggo e  Desconcentracgdo  Administrativas  permitindo que as tarefas

administrativas/orcamentdrias do dia-a-dia possam ser feitas nas préprias secretarias, agilizando os 30% 70% 100%
processos na contabilidade central e permitindo atuar na gestdo de custos.

7) Aplicagdo do Plano de Contas, detalhado no nivel exigido para a consolidagao das contas nacionais; 2012 2013 2014
7.1 Extensdo do PCASP para nivel detalhado necessario ao Municipio; 100% 100%
7.2 Levantamento de todos os fenémenos relacionados a gestao contabil local; 100% 100%
7.3 Elaboracdo de eventos para registro contabil. 100% 100%
7.4 Criar rotinas de integridade e de abertura e encerramento do exercicio; 100% 100%
8) Novos padroes de Demonstragées Contdbeis Aplicados ao Setor Publico - DCASP; 2012 2013 2014
8.1 Elaboracdo de regra/férmulas para levantamento das DCASP a partir da contabilidade; 100% 100%
8.2 Ajuste das demonstrag¢des contabeis para o novo padrao, com a inclusdo das férmulas; 100% 100%
8.3 Ajuste em sistemas para inclusdao do novo modelo de DCASP. 100% 100%
9) Demais aspectos patrimoniais previstos no manual de contabilidade aplicada ao setor publico. 2012 2013 2014
9.1 Controle de estoque/almoxarifado independente de execucdo orcamentdria e com entrada por
. . 100% 100%
recebimento e baixa por consumo;
9.2 Ajuste do SIC para demais transa¢des novas que surgirem em razao das normas
100% 100%




